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1. DATOS GENERALES DEL DOCUMENTO 

Tipo de Solicitud ☐ Elaboración ☐ Modificación ☐ Anulación 

 

Nombre del Documento Código Actual (si aplica) 

  

 

Proceso / Área Solicitante Fecha de Solicitud 

  

 

2. JUSTIFICACIÓN DE LA SOLICITUD 

(Describa brevemente las razones por las cuales se solicita la elaboración, 
modificación o anulación del documento) 

 

 

 

 

3. DETALLES DE LA MODIFICACIÓN (si aplica) 

Sección / Párrafo Descripción del cambio propuesto Justificación del cambio 

   

   

 

4. ANEXOS / SOPORTES 

(Indique los documentos o evidencias que respaldan la solicitud) 
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☐ Copia del documento actual 
☐ Evidencias de auditoría 
☐ Solicitud del proceso 
☐ Otro: ________________________ 

 

5. REVISIÓN Y APROBACIÓN 

Rol / Cargo Nombre Firma Fecha 

Solicitante    

Responsable del Proceso    

Coordinador / Líder de Calidad    

Gerencia (si aplica)    

 

6. OBSERVACIONES DEL CONTROL DOCUMENTAL 

 

 

 


